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1. Introduccion

El fin del presente documento es facilitar el uso de la aplicacion WIDI para los usuarios que no
estan registrados en la aplicacion. Para acceder como usuario andénimo Unicamente debe de
introducir la direccion http://widi.uca.es en el navegador.

En resumen, en el manual se explica como utilizar la parte publica de la web del Vicerrectorado de
Investigacion, Desarrollo e Innovacién de la Universidad de Cadiz

A continuacién veremos cada una de las secciones publicas de la aplicacion.
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2. Convocatorias

Los usuarios anonimos pueden tanto realizar busquedas en las convocatorias, como ver la
informacion detallada de las mismas.

2.1. Buscador de convocatorias

En el menu principal se encuentra el apartado buscador de convocatorias. Desde esta seccion
podremos buscar convocatorias con las caracteristicas que queramos. Por defecto nos apareceran las

convocatorias vigentes y se mostraran los resultados de 25 en 25.

Menua principal
Inicio

Buscador de convocatorias

Buscador de convocatorias

Calendario de eventos

Solicitar Informacién
¥ Manual de usuario

Autentificacién
Usuario:
Contrasena:
conectar
=Registrarse -
- ¢ Olvidé su contrasena? -

Publicacién

30/11/2010
06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

06/08/2008

06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

06/08/2008

06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

06/08/2008

06/08/2008

05/01/2008

05/01/2008

12/04/2007

Version 1.0
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Mostrar sélo vigentes
Programa

‘Organismo Convocante
Modalidad
Subprograma

Tipo Convocatoria
Areas

Fecha Publicacién
Fecha Fin Plazo

Palabras Clave(*)

N°® convocatorias por pagina [l

BUSCADOR DE CONVOCATORIAS
>
b
B
B
~

B

Desde Hasta 3

Desde Hasta 3

*Se buscard en lo campas: objelo , observaciones,
BUSCAR
Modalidad Subprograma

Programa

Programas Varios
Plan Propio UCA

Plan Propio UCA
Plan Propio UCA

Plan Propio UCA

Plan Propioc UCA

Plan Propio UCA
Plan Propioc UCA

Plan Propio UCA

Plan Propio UCA

Plan Propio UCA
Plan Propio UCA

Plan Propio UCA

Plan Propio UCA

Plan Andaluz de Investigacion

Plan Andaluz de Investigacion

Plan Andaluz de Investigacion

Proyectos de Investigacion
Proyectos de Investigacion

Doctorandos

Acciones Especiales
Organizacion de Congresos

Movilidad del Persanal
Investigador

Movilidad del Personal
Investigador

Grupos de Investigacién

Proyectos de Investigacion

Organizacién de Congresos

Acciones Especiales
Doctorandos

Movilidad del Persanal
Investigador

Movilidad del Personal
Investigador
Dispasiciones Generales

Proyectos de Investigacion

Planes de Investigacion

Ayudas a Proyectos de
Investigacion

Ayudas a Doctorandos
Acciones Especiales

Organizacién de Congresos y
Reuniones Cientificas

Estancias en otros centros de
investigacion

Ayuda para Asistencia a
Congresos y Reuniones Cientificas

Ayuda a Grupos de Investigacién

Ayudas a Proyectos de
Investigacién

Organizacién de Congresos y
Reuniones Cientificas

Acciones Especiales
Ayudas a Doctorandos

Estancias en otros centros de
investigacian

Ayuda para Asistencia a
Congresos y Reuniones Cientificas
Programa de captacién del
conocimiento para Andalucia
Incentivos a la participacion en
proyectos de investigacidn
internacionales

Plan Andaluz de Investigacién,
Desarrollo e Innovacion

Vigente

o

0 0 0 0 0000 000 06 00O O

En el formulario superior podemos definir los criterios de busqueda.

Las distintas opciones son:
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— N’ Convocatorias por pagina:
Por defecto 25, establecera el nimero de convocatorias que se visualizardn por pagina.

— Mostrar solo vigentes:
Activado por defecto, muestra aquellas convocatorias que tienen algun plazo abierto. Si no
marcamos esta casilla se muestran tanto las vigentes como las que estan fuera de plazo.

— Programa:
Se filtrara por el Programa de la convocatoria. En las listas desplegables como la de
“Programa” podemos pinchar en la flecha para ver todas las opciones disponibles.

BUSCADOR DE CONVOCATORIAS

N? convocatorias por pagina i

Mostrar solo vigentes s

Programa z|
PAI(Plan Andaluz de Investigacion)
PMi{Plan Macional +D+i} -

Organismo Convocante

Modalidad PU{Plan Propio UCA)
Subprograma PE{Programas Europeos)

PV(Programas Varios) 1
Tipo Convocatoria o

[4 4 |Pagina1 de1| b k| | &2 |

Areas .

Fecha Publicacion Desde (|| Hasta B

Fecha Fin Plazo Desde E Hasta E

Palabras Clave(*)

*5e buscara en lo campos: objeto , observaciones .

También se puede escribir en el cuadro de texto para filtrar los resultados del desplegable,
pero lo que se escriba debe coincidir con algin elemento de la lista.



Manual Usuario WIDI Version 1.0
\J Manual para el Usuario Anénimo Fecha: 29/12/10

fueca
Identificador: M100901

BUSCADOR DE CONVOCATORIAS

MN? convocatorias por pagina i

Mostrar sélo vigentes

Programa |II'FE'EI ramal Q | e |

PE(P E
Organismo Convocante (Programas Europeos)

PV(Programas Varios) —

Modalidad .
i 4 < | Pagina1 del| k W %‘

Subprograma

Tipo Convocatoria R

Areas ¥
Fecha Publicacién Desde 4| | Hasta (3
Fecha Fin Plazo Desde (3| Hasta |

Palabras Clave(*)

— Organismo Convocante:
Se filtrara por el Organismo de la convocatoria.
— Modalidad.:
Se filtrara la modalidad de la convocatoria.
— Subprograma:
Se filtrara por el subprograma.
— Tipo Convocatoria:
Se filtrara por los diferentes tipos de convocatoria existentes.
—  Areas:
Se filtrara por el 4rea existente.
— Fecha Publicacion:
Se filtrara por el intervalo de fecha especificado en el cual se publico la convocatoria.
— Fecha Fin Plazo:
Se filtrara por el intervalo de fecha especificado en el cual se finaliza la convocatoria.
— Palabras Clave:
Se filtrara por el texto introducido que coincida con los campos Objeto u observaciones de
las convocatorias.

Una vez detallados los campos deseados, se visualizara un listado con las convocatorias existentes,
como este:
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Publicacién
30/11/2010

06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

06/08/2008

06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

06/08/2008
06/08/2008

05/01/2008
05/01/2008

12/04/2007
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Programa Modalidad

Programas Varios Proyectos de Investigacidn

Plan Propio UCA Proyectos de Investigacidon

Plan Propio UCA Doctorandos

Plan Propio UCA Acciones Especiales

Plan Propio UCA Organizacion de Congresos
Movilidad del Personal

FPlan Propio UCA
P Investigador

Movilidad del Personal

Plan Propio UCA
P Investigador

Plan Propio UCA Grupos de Investigacion

Plan Propio UCA Proyectos de Investigacidon

Plan Propio UCA Organizacion de Congresos

Plan Propio UCA Acciones Especiales

Plan Propio UCA Doctorandos

Movilidad del Personal

FPlan Propio UCA
P Investigador

Movilidad del Personal

FPlan Propio UCA
P Investigador

Plan Andaluz de Investigacidn Disposiciones Generales

Proyectos de Investigacidon

Plan Andaluz de Investigacidn

Plan Andaluz de Investigacidn Planes de Investigacion

Version 1.0
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Subprograma

Ayudas a Proyectos de
Investigacian

Avyudas a Doctorandos
Acciones Especiales

Organizacion de Congresos y
Reuniones Cientificas

Estancias en otros centros de
investigacian

Avyuda para Asistencia a
Congresos y Reuniones Cientificas
Ayuda a Grupos de Investigacion

Avyudas a Proyectos de
Investigacian

Organizacion de Congresos y
Reuniones Cientificas

Acciones Especiales

Ayudas a Doctorandos

Estancias en otros centros de
investigacian

Avyuda para Asistencia a
Congresos y Reuniones Cientificas

Programa de captacion del
conocimiento para Andalucia

Incentivos a la participacion en
proyectos de investigacion
internacionales

Plan Andaluz de Investigacidn,
Desarrollo e Innowvacion

Vigente

O 0 0 0 0000 000 0 000D OO

Para ver los datos de una convocatoria debemos pulsar en la fila que nos interese.

2.2. Mostrar datos convocatoria

Este apartado muestra los datos de la convocatoria que son visibles para los investigadores y los

usuarios andnimos. Podemos acceder a la siguiente informacion:

Organismo:

INFORMACION CONVOCATORIA

Organismo financiador:

Objeto:

AQI‘BBS:

Ambito:
Requisitos:
Publicado en:
Fecha Publicacion:

Plazos:

Convocatoria de ayudas a proyectos de investigacion 2011 (Centro de estudios andaluces, Consejeria de la Presidencia).

Cualquier Area

Investigador principal: titulo doctor

WEB

30/11/2010

30/11/2010-14/01/2011

Fechas de justificacion:

Observaciones:

Archivos adjuntos:
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& Imprimir Informes | Informes

Claves de la Convocator | Formato:

Ano-Registro:

Modalidad:

2010-19

PR({Proy

Elija el informe:

Resumen de la Convocatore

#
@ @ poF (O I oDT
; r
| Iv&@
Convocatorias - 01 - Registro Individual
Convocatorias - 02 - Tablén de Anuncios - Becas Colaborac
= Convocatorias - 03 - Prensa: Anuncio Importe Factura  sm—

Dependiendo del informe que se seleccione se nos solicitaran unos datos u otros.
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3. Calendario de eventos

En la seccion 'Calendario de eventos', los usuarios pueden consultar los eventos importantes
respecto a las convocatorias. En este calendario se muestran todos los eventos del afio.

3.1. Vista General

Esta visualizacién puede ser consultada por todo aquel que acceda a la aplicacion. Consiste en
mostrar en un calendario de afio completo la informacién general sobre las convocatorias, que
incluye la siguiente:

* Fecha de publicacion de una convocatoria.
* Fecha de fin de plazo para la presentacion de solicitud a una convocatoria.

* Fecha de justificacion.

Estasen: Inicio ) Calendario de eventos

Mend principal Calendario 2010 m
Inicio
Buscadoer de convocatorias Enero Febrero Marzo
Calendario de eventos LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO
Solicitar Informacién
& Manual de usuario B
° icacién: Plan I+D+ C c i6n a
Autentificacion e = entidades por gestion de becas FPU =
Usuario: 19 20 22 23 24 E 23 24 25 26 m 28 | 22 23 m 35 26 27 28y
Contrasena
25 26 27 29 30 n 29 30 31
conectar
- Registrarse - Abril Mayo Junio
. fa?-
£OIvide su contrasena LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO
1 2 3 4 1 2 1 2 5 6
m 7 8 9 10 11 3 4 n 6 n 8 9 8 9 10 12 13
12 13 14m17 18 10 11 12 13 14 15 16 15 16 18 19 20 (J
19 20 21 22 23 24 25 18 19 21 22 23 21 22 23 25 26 27
26 27 28 m 30 24 26 27 29 30 n 29 30
31
Julio Agosto Septiembre
LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO
12 3 a 1 12 3 4 5
“ 6 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 m 8 9 10 11 12
12 13 14 16 18 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 18 19
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 25 26
26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29

Terminado L

En el calendario, se muestran sombreados los dias en los que sucede un evento de los descritos
arriba, y al pasar el puntero sobre el dia concreto, aparecerd una ventana emergente con una lista de
todos los eventos de esa fecha. Haciendo clic sobre un elemento de esta lista, se accede
directamente a los datos de la convocatoria a la cual se refiere el evento.

En la parte inferior del calendario, se muestra una lista con los diez proximos eventos en los
siguientes 30 dias, indicandose la fecha y la descripcion de éste, e igualmente, haciendo clic en la
denominacion, se puede acceder a los datos de la convocatoria a la que se refiere el evento.

10
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Octubre Noviembre Diciembre
LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA DO
1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5
4“5 7“9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12
i Eventos )4[15 16 17 18 19
18 19 |° Publicacién: Programas Varios Becas en Espafia GPC 22 23 24 25 26

25 26 27 LW 29 30 31 29 30

27 28 29 gElC)N

EVENTOS DE LOS PROXIMOS 30 DIAS
Descripcion del Evento
Fin del plazo: Plan Propio UCA Becas/Contratos EPIF COLAB

Fecha
28/10/2010

11
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3.2. Solicitar Informacion

La web dispone de un formulario desde el cual se puede solicitar informacion sobre cualquier tema
relacionado con el vicerrectorado de investigacion.

Debe explicar de la forma mas clara posible la informacion que estd solicitando y el personal del
vicerrectorado se pondra en contacto con usted para intentar satisfacer su peticion. La respuesta se
enviard por email al correo electronico indicado.

DEMANDA DE INFORMACION

Formulario de solicitud
DATOS DEL SOLICITANTE

Mombre y apellidos:

Situacion actual: (estudios que
realiza, puesto que desempena,...)

Correo electronico:

Teléfono de contacto:

INDIQUE EL MOTIVO DE LA SOLICITUD

INFORMACION SOLICITADA: Defina de la forma mas clara posible la informacién que solicita

Categoria: e — i

N

Informacion:

Enviar| Volver a Datos Iniciales Cancelar

12
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3.3. Registrarse
Para registrarse en la aplicacion, tiene la opcidn Registrarse, la cual le llevara a la siguiente

pantalla:

Estas en: Inicio

Meni principal Cree una cuenta nueva

Para poder registrarse, necesita una direccion de correo electrénico
valida. Si no recibe email de confirmacion, no emplee direcciones del tipo
@hotmail.com, @yahoo.es, etc 0 consulte su bandeja de correo
electrénico no deseado

Si tiene direccion institucional de la UCA, emplee ésta preferentemente

Inicio

Buscador de convocatorias
Calendario de eventos
Solicitar Informacion

# Manual de usuario Introduzca los siguientes datos
Autentificacién Por favor, intfroduzca su direccion de correo electrénico para poder verificarla.
Usisrio: Direccién de correo elecirénico™:
Contrasena: (Introduzca una direccién valida de correo electrénico)
conectar (*) Los campos marcados con * son obligatorios. Continuar| Cancelar

- Registrark-
= §Olvidé su cont efia? -

Bastara con introducir una cuenta de email valida y seguir el proceso.
Una vez hecho esto, le llegard un email de confirmacion al correo indicado, y debera pulsar el

enlace para proseguir con el registro. Le aparecerd una pagina semejante a esta:

Menu principal Cree una cuenta nueva
Si usted pertenece a la Universidad de Céadiz, debe introducir el nombre

Inicio
de usuario que utiliza para entrar en el correo de la UCA, Campus Virtual

Buscador de convocatorias

etc.
Suele serla letra "u’ seguida de su DNI. Esto le permitird accedera la

aplicacién con el mismo nombre y contrasefia que utiliza para el resto de

Calendario de eventos
Solicitar Informacién
¥ Manual de usuario servicios institucionales.

introduzca los siguientes datos

Autentificacién
Usuario: Por favor, complete alguno de los siguientes campos
Contrasefa: Nombre de usuario:
conectar {Introduzca su nombre de usuario, si tiene alguno)
" NIF/NIE:
Eeoteharas (Introduzca su NIF/NIE)
- ¢ Olvidé su contrasena? -
{*) Los campos marcados con * son obligatorios. Continuar| Cancelar

Si usted pertenece a la Universidad de Cadiz, debe introducir el nombre de usuario que utiliza
para entrar en el correo de la UCA, Campus Virtual, etc.

Suele ser la letra 'u' seguida de su DNI. Esto le permitira acceder a la aplicacion con el mismo
nombre y contrasefia que utiliza para el resto de servicios institucionales.

13
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Contintie con las instrucciones correspondientes, introduciendo los datos requeridos, posteriormente
accederd al siguiente formulario:

Complete el formulario de registro
| Intreduzca los siguientes datos
NIF/NIE:
Nombre*:
Apeliidos*:
7 T — =
Teléfone 1:
Teléfono 2:
Teléfono 3:
Fax:
Direccion de comeo
electronico”:
Fecha nacimiento®: ’7 3

Nacionalidad:  --eeeeeee j

@uca.es

Categoria de
investigador: j

Area de conocimiento: | --—------ =

(Codigo Cuenta Clhente en formato 33 -3 30030000 KK

#55:
(Mamero de la segundad social)

Es doctor?: | Desconockio j

(*) Los campos marcados con * son obligatorios.  Continuar)  Cancelar

Cuando pulse en Continuar, le aparecera el segundo formulario donde completard el resto de sus
datos personales:

Complete el formulario de registro

Introduzca los siguientes datos

Tipo devia: | calle j

Nombre de la via:

Namero:

Piso:

Puerta:

Codigo postal™:

Ciudad: | j

Provincia: | - j

(*) Los campos marcados con * son obligatorios. Continuar| Cancelar

14
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Una vez completados los campos de este formulario, habrd completado su registro.

Se le facilitard mediante email, los datos de usuario y contrasefia con los que podra acceder a la
aplicacion inmediatamente.

15
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3.4. ;Olvido su contrasena?
Si ha olvidado su contrasefia, en el panel de la izquierda se encuentra esta opcidon para obtener una

contrasena nueva.

Estasen: Inicio
Recupere su contraseina

Si olvidd su contrasenia, introduzca a continuacion la direccién de correo electrdnico con la cual se registrd en la aplicacion y
recibira un email con una nueva contrasena generada automaticamente (y que podra modificar una vez acceda a sus datos

Menu principal
Inicio
Buscador de convocatorias

Calendario de eventos personales, dentro de la aplicacion).
Solicitar Informacién En el caso en el que su cuenta de usuario sea institucional UCA, para recuperar su contasefia en caso de olvido, acuda a la
secretaria de su centro para solicitar informacion sobre como recuperarla
# Manual de usuario Introduzca los siguientes datos
Autentificacién Por favor, introduzca su direccién de correo electrénico para poder verificarla.
Usuario: Direccién de correo electrénico™
Contrasefia:
(*) Los campos marcados con * son obligatorios. Continuar| Cancelar
conectar

- Registrarse -
§ - :Oividé su contrasefia?- J§

Debe introducir su correo electronico y se le generara una contrasefia nueva si no es un usuario de la
UCA. Si tiene un usuario de la UCA se le indicara la direccion donde puede solicitar el cambio.

16
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