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1 Calendario anual de incidencias

En primer lugar, los investigadores deberan acceder a su calendario anual con objeto de registrar sus

incidencias personales, a través del nuevo mend denominado Dedicacién horaria a proyectos,

que se ha habilitado justo debajo del menu principal (ver captura).

Men( principal
Inicio
Informes acreditativos
Buscador de convocatorias
Calendario de eventos
Seguimiento econémico

Dedicacién horaria a proyectos
Configuracion calendario anual
Gestor de dedicacion horaria
Validacién dedicacién horaria

<

IMPORTANTE: las incidencias personales de un afio, no se podran registrar una vez se

hayan imputado en el proyecto las horas de dedicacion de un periodo de justificacion

correspondiente a dicho afo. Es decir, si se imputan horas a un proyecto en el afio 2023

sin que previamente se hayan definido las incidencias en el calendario de dicho afio, la

distribucién automatizada de horas de dedicacion que realiza la aplicacion, imputara horas

en todos los dias de la semana a excepcion de aquellos definidos por los gestores.

Al pinchar en la opcién de mend Configuracion calendario anual accedera a la siguiente pantalla:
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Por defecto, aparecera el calendario del afio en curso, es decir 2024, pero si va a proceder a imputar

horas a un periodo de justificaciéon de un proyecto correspondiente al afilo 2023, debe hace click

encima del 2023 para que le cargue el calendario de dicho afio. Al hacetlo vera que el ano 2023

aparecera marcado de color azul oscuro.
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Una vez cargado el calendario del afio que desee, debera proceder al registro de incidencias.

Para introducir una incidencia en el calendario, debera hacer click encima de un dia para que
aparezca la siguiente pantalla, desde la cual podra seleccionar a su vez el tipo de incidencia.
Finalmente tendra que pulsar el botén Guardar:

INCIDENCIA

Introduzca los siguientes datos

Fecha: 08/02/2024 |3

Tipo: |
Baja/enfermedad

Vacaciones

Ausencia T
rdar Eliminar
Congresos, conferencias, etc.

Festivo local

|4 4 |Piginal |del| b

Si deseea hacer una seleccién maltiple, para registrar por ejemplo sus vacaciones de verano, puede hacer
click con el ratén encima del primer dia de vacaciones, y sin soltar el botdn, arrastrar el puntero hasta el
ultimo dia de vacaciones.

Agosto
lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

3 51 7 8 9 10 11
12° 13 21 Gl 16 17 18
19 20 21 223 23 04 25

26 27 28 29 30 31

Una vez suelte el boton del ratén, le aparecera la siguiente pantalla en la que deberia elegir el tipo de
incidencia y a continuacién pulsar el botéon Guardar:

INCIDENCIA

Introduzca los siguientes datos
Fecha inicio: 19/08/2024 ]

Fecha fin: 31/08/2024 (3

Tipo: }vacacwonesi |" |
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Si desea eliminar la incidencia de un dfa, puede hacerlo marcando ese dfa, y desde la ventana que
le aparezca (sera la misma que la que tiene en la captura anterior), tendra que pulsar el botén
Eliminar.

IMPORTANTE: Es necesario resaltar que los festivos propios de cada Campus o
Centro, deben ser registrados por los investigadores. Los festivos nacionales y
autonémicos por otro lado, seran registrados por los gestores del Area de Investigacion y
Transferencia y se aplicaran a los calendarios personales de todos los investigadores.

En la siguiente captura, aparecen en la columna de la izquierda las incidencias a registrar por parte
de los gestores; mientras que a la derecha, se muestran las incidencias que los investigadores
pueden registrar antes de proceder a la imputacion de las horas de dedicacién de los proyectos en
los que participan:

Dias no laborables Incidencias investigadores
[ Cierre de Centro I Ausencia
Dia no laborable I Bzja/enfermedad
Festivo Apertura Curso Académico ||| Congresos, conferencias, etc.
Festivo autonémico " Festivo local
Festivo nacional I vacaciones

Festivo Santo Tomas de Aquino

< 2022 2023 2024 2025 2026 »
Enero Fehrero Marzo Abril Mayo Junio
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Wi Sa Do Ly Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi 5a Do
1 23 4 5 & 7 12 3 4 1 2 2 1 2 32 4 8§ & 72 LU R T R s |
8 9 10 11 12 13 14 s 8 7 8 9 101 8 9 10 11 12 13 ¢ 7T 8 9 10 U 12 34 5 6 7 & 9
15 16 17 18 1% 20 21 @ 13 14 15 16 17 18 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 1 10 11 12 13 14 15 16
22 231 24 25 26 27 28 19 20 21 Iz 23 24 25 22 23 24 25 26 27 20 21 22 23 24 25 20 17 18 19 20 21 o2 2
% 1 N 26 27 28 29 25 26 27 28 29 30 N FE] 27 28 9 30 M 24 25 26 7 2 9 W
Tulio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do M Ju VI S Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Ly Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
123 & 5 67 1 1 2 3 4 5 & 1 2 3 1
B 9 10 11 17 13 14 ER 6 7 8 4 5 6 7 8 9 10 T F & 5 & T 8
15 16 17 18 19 20 21 9 10 11 12 13 14 15 11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 i5
22 93 24 25 26 27 2@ 16 17 18 19 20 21 22 18 19 20 21 22 23 24 1617 18 19 20 21 22
2 30 31 23 24 25 26 27 28 25 26 27 2@ 29 30 23 24 25 26 2728 W
9 30 31

Todas estas incidencias, tanto las registradas por los gestores como las de los investigadores, se
tendran en cuenta a la hora de estimar de forma automatica las horas de dedicacién a cada
proyecto en vigor durante el ano seleccionado.
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Estimacion de horas de dedicacion a proyectos

Para facilitar al investigador la tarea de rellenar las horas de dedicacion a los proyectos en los que

participa cada afio, cuando se accede a un periodo de justificacion, éste aparecera autocompletado.

A continuacion, se detalla el proceso disefiado para realizar este calculo.

En primer lugar, se toman las horas totales de dedicacién al afio. Este dato es facilitado por la

Gerencia de la Universidad de Cadiz (puede variar segun el afio y convocatoria) y se asocia por

parte de los gestores a la convocatoria del proyecto que se debe justificar. Posteriormente, se

realiza una consulta de forma interna y automatica la base de datos de Ordenaciéon Académica

para conocer la capacidad docente inicial del investigador. Por ultimo, se calculan las horas de

dedicacién a la investigacion en funcién de la categoria del investigador en base a la siguiente

férmula:

Por ejemplo:

- Para la categoria Profesor Ayudante Doctor la formula es:

0,90 * (HORAS JORNADA ANUALES - CAPACIDAD INICIAL)

En la siguiente tabla de referencia se pueden consultar el tratamiento para otras categorias

docentes/investigadoras:

tor Tipo 1

LES

5 L Porcentaje Tiempo | Horas Jornada Formula Horas Dedicadas In-
Categoria Dedicacién C Y
ompleto Anuales vestigacion
0,90 * (HORAS JORNADA
PROFESOR AYU- g
7 ) ] S - -
DANTE DOCTOR TIEMPO COMPLETO 100 1.627 ANUALES CCIJI\%IE)XCIDAD IN
0,00 * (HORAS JORNADA
PROFESOR COLABO- | .15\ 1py COMPLETO 100 1.627 ANUALES - CAPACIDAD IN-
RADOR
CIAL)

: 0,90 * (HORAS JORNADA
PROFESOR CONTRA- | .1 i\ 1py COMPLETO 100 1.627 ANUALES - CAPACIDAD IN-
TADO DOCTOR CIAL)

0,00 * (HORAS JORNADA

7 T >
PROFESOR SUSTITUTO | .15\ 1py COMPLETO 100 1.627 ANUALES - CAPACIDAD IN-
INTERINO

CIAL)
0,00 * (HORAS JORNADA
Catedritico de Universidad | TIEMPO COMPLETO 100 1.627 ANUALES - CAPACIDAD IN-
CIAL)
Profesor Titular Universi- 0,90 * (HORAS JORNADA
S VeS| TIEMPO COMPLETO 100 1.627 ANUALES - CAPACIDAD IN-
dad
CIAL)
Catedsitico de Fscuck 0,90 * (HORAS JORNADA
aredratico de Bscucia TIEMPO COMPLETO 100 1.627 ANUALES - CAPACIDAD IN-
Univert.
CIAL)
Profesor Titular Escucl 0,90 * (HORAS JORNADA
ofesor HWAr BSCUC ' EMPO COMPLETO 100 1.627 ANUALES - CAPACIDAD IN-
Univ.
CIAL)
Profesor Titular Universi- 0,90 * (HIORAS JORNADA
v v Tiempo Parcial 6 75 1.220 ANUALES - CAPACIDAD IN-
dad
CIAL)
Profesor Tiular Escuel 0,90 * (HORAS JORNADA
oresor HWIAr BSCUE | Tiempo Parcial 6 75 1.220 ANUALES - CAPACIDAD IN-
Univ.
CIAL)
Invest. Predoctoral UCA TIEMPO COMPLETO
FPL INVESTIGADOR 100 1.627 HORAS JORNADAS ANUALES
Ca VI Téenico Tnvestiza. | TIEMPO PARCIAL 10
Ap. V2 L ECHICO HIVESIEA | HHORAS INV. SEMANA- 25 407 HORAS JORNADAS ANUALES
dor Licenciado LES
Can. V1. Investioador Doc.. | TEEMPO PARCIAL 12
ap. V4L IVesugador DO | HHORAS INV.SEMANA- 30 488 HORAS JORNADAS ANUALES
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Al resultado de aplicar la férmula anterior, se le aplica el porcentaje de dedicacion que
corresponde a su categorfa. En el caso del Profesor Ayudante Doctor, es 100%, porque se
multiplicarfa por 1.

Estos valores finales se podran consultar desde el “Gestor de dedicacion horaria” del

investigadot/a, al que se accede a través de la opcién de ment marcada en la siguiente captura:

Meni principal
Inicio
Informes acreditativos
Buscador de convocatorias
Calendario de eventos
Seguimiento econdmico

Dedicacion horaria a proyectos
Configuracion calendario anual

Gestor de dedicacion horaria Q%I]
Validacion dedicacion horaria

En el encabezado de la pagina, aparecera en primer lugar un selector para que elija el afio a través

de los boténes + y -, para el que quiere que se realicen los calculos:
Ano 20245

A continuacion, se muestra un resumen con las horas totales de dedicacion al afio, y el calculo
estimado de horas de investigacion, que se repartiran a su vez entre todos proyectos en vigor
durante el afio seleccionado:

Horas de dedicacion afio 2024: 1.650,0
Estimacion de horas maximas de dedicacion a la investigacion : 1.566,0

La distribucion de las horas de dedicacion a la investigacion que el investigador/a tiene cada dia,
se calcula en base a los proyectos que tiene en vigor dicho difa, y a su tipo de participacién en el
mismo. Las participaciones como Responsable computaran doble.

Veamos un ejemplo en el que un dia concreto se participa en 3 proyectos y se dispone de 6 horas
de dedicacioén a la investigacion:

- Proyecto 1 como responsable = 2
- Proyecto 2 como participante = 1

- Proyecto 3 como participante = 1
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En este caso, la suma de los valores asignados a los proyectos es 4.

Se dividiran las 6 horas de dedicaciéon entre 4 y se computaran a cada proyecto de forma
proporcional, es decir:

- 1,5 horas a cada proyecto en el que esté como participante.
- 3 horas a cada proyecto en el que esté como responsable.

Cabe resaltar, que en los Timesheets s6lo podemos registrar horas y medias horas, por lo que los
valores del calculo se redondearan al valor mas cercano:

- 3,2 horas se redondeari a 3.

- 3,3 horas se redondeari a 3,5.

3 Gestor de dedicacion horaria (vista investigadores)

Para acceder a este modulo, el investigador debera pinchar como se ha indicado anteriormente,

en la opciéon de menut denominada Gestor de dedicacion horaria:

Meni principal
Inicio
Informes acreditativos
Buscador de convocatorias
Calendario de eventos
Seguimiento econdmico

Dedicacién horaria a proyectos

Configuracion calendario anual

Gestor de dedicacion horaria @

Validacion dedicacion horaria

En la siguiente captura se puede observar en primer lugar, un selector para elegir el afio (esto es
muy importante). A continuacién, se muestra informacion sobre las horas de dedicacién anuales,
asf como las estimadas para investigacion. Y justo después, se muestra informaciéon basica de los
proyectos activos en los que participa (referencia, categoria en proyecto y fechas de ejecucion) asi
como una serie de columnas informativas:

Ano @2023D

afo 2023 1.650,0

1.500,0
Participaciones en proyectos: 2023
Raelerencia Categoria en proyecto  Fecha inicio  Fecha fin  Acceso al Estado validacion de los periodos de justificacion Porcentaje Horas estimadas Horas dedicacion
gestor de estimado al afio de  al afio dedicacion consolidadas
dedicacion dedicacion al al proyecto

proyecto

dn 1° Fuera de plazo
> Fuera de plazo 50 %
i Pendiente de registro por el investigador

TED2021-130216A-1XX

PID2022.137818084G0  Investgasor UCA ooz 3072024 50 %

Total: 100 % 1.500,0

Manual de Ayuda — Médulo Timesheets WIDI — Versién para Investigadores Pag. 8




Descripcion del contenido de cada columna:

Acceso al gestor de dedicacion: aqui encontrara un icono sobre el que podra hacer
click para acceder a una nueva ventana con el gestor de dedicacion de dicho proyecto:

&

Estado de validacion de los periodos de justificacion: en esta columna podra ver en
qué estado se encuentra cada uno de los periodos de justificacion en los que se ha dividido
la anualidad seleccionada previamente. En la siguiente imagen puede consultar el flujo de
estado que atraviesa la justificacion de un periodo:

Porcentaje estimado al afio de dedicacion al proyecto: este campo se autocalcula en
base al procedimiento descrito en la seccién 2 de este manual.

Horas estimadas al afio dedicacién al proyecto: de igual forma, este campo se

autocalcula en base al procedimiento descrito en la seccion 2 de este manual.

Horas dedicacion consolidadas: aqui podra consultar las horas que finalmente se han
imputado al proyecto, es decir, las validadas por el investigador responsable y el gestor del
Area de Investigacion y Transferencia, y que a su vez han sido declaradas al organismo
que financia la ayuda.

IMPORTANTE: Es necesario resaltar que el total de horas consolidadas no tienen por qué

coincidir con las horas estimadas. Es posible que se hayan imputado mas o menos horas que

las estimadas de forma automatica. Esta herramienta intenta facilitar la labor del investigador

ala hora de cumplimentar las fichas horarias, y por defecto se le facilita un calculo estimativo,

pero si no esta de acuerdo con esta distribucién puede modificar las horas a su antojo.
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Como se ha indicado anteriormente, para acceder al gestor de dedicaciéon de un proyecto, debe
pulsar en el icono que se encuentra en la columna titulada Acceso al gestor de dedicacion
para que le aparezca la siguiente pantalla:

TED2021-130216A-IXX(BOHORQUEZ LACRUZ, Oscar Fernando )

Afio 2024  Periodo justificacién: 1 Periodo justificacion: 2 Perlodo justificacion: 3 Periodo justificacion: 4

Dias no q
I Cierre de Centro B Ausencia
Dia no laborable I Bajalentermedad
Festivo Aperura Curso Académico [ll Congresos, conferencias, efc
Festivo autondmico B Festvo local
Festivo nacional I Vacaciones

Festivo Santo Tomas de Aquing

Enero - 2024
L M X J VM S5 DL M X J ¥ 5 D L M X J V S DL MX J V S DL M X TOTAL
1 2 3 4 5 6 - 8 9 1w u s s v o3 oz 2 2 s e » u
50 50 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 a5 45 45 45 45 45 45 45 45 100,00
Febrero - 2024
J ¥V 5§ D LM X J V 8 DL M X J V S5 DL MZXJ V S DLMIZXJ TOTAL
1 2 ¢ 7 ¢ I o ¢ o e 2 2 o2 s 7 % =
40 40 40 ad &0 40 a0 40 40 40 40 40 40 40 40 40 a0 40 40 il 2w
Marzo - 2024
vV S D L M X J ¥ S DL M>XJWV S DLMXUJIVSDLMXUJIV S D TOTAL
(¢ 5 5 7 ‘e 2 o ¢ S 0 0 2 2 s ¢ 7 =2 >
45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 40 40 40 40 40 40 40 40 40 20,00
HORAS ESTIMADAS PERIODO 00 TOTAL PERIODO 270,00

TAREAS REALIZADAS DURANTE EL PERIODO:

INFORMACION IMPORTANTE SOBRE LA SOLICITUD

Estado actual: i de registro por el i (Ver estados)

Cambiar a:

® Dejar en el estado: Pendiente de registro por el investigador

3 Enviar para validacién por I tigador Principal

Registrar | | Volver

Como podra comprobar, la aplicaciéon por defecto ha imputado una serie de horas a cada uno de
los dfas disponibles en el calendario, dejando en blanco aquellos dias que previamente se
registraron como no laborales/incidencias en el calendario anual, bien por parte del investigador,
bien por parte de los gestores del Area de Investigacion y Transferencia.

En cualquier caso, la aplicacién ofrece la posibilidad de rectificar todas las horas imputadas de
forma automatica, y volver a registrar las que usted considere oportunas sobrescribiendo los
valores ya consignados o incluso imputando horas en dias que se habfan considerado no
laborables; siempre teniendo en cuenta que el nimero de horas que se puede registrar diariamente
estara limitado por la convocatoria y la aplicacion no dejara que introduzca un valor superior. Por
ej: 7,5 horas.

Por otro lado, la aplicacion permite también que en lugar de registrar las horas dia a dia, se regis-
tre el total de horas de dedicacion de un mes en la dltima columna denominada TOTAL, de
forma que las horas consignadas en dicha casilla, se redistribuyan de forma automatica entre los
dias habiles del mes, siempre que no se supere el limite de horas diario antes mencionado.
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Una vez haya modificado la ficha, tendras dos opciones a través del panel que aparece al final de
la pagina, denominado INFORMACION IMPORTANTE SOBRE LA SOLICITUD:

e Guardar los datos sin que sean enviados a revisiéon por parte del investigador responsable

del proyecto, de forma que pueda retomar esta tarea en otro momento. Para ello, debe

dejar marcada la opcién “Dejar en el estado: Pendiente de registro por el

investigador” y a continuacion pulsar en el boton “Registrar”.

e Enviar los datos al investigador responsable para su revision. Para ello, debera seleccionar

la opcion “Enviar para validacién por Investigador Principal” y a continuacién pulsar

en el boton “Registrar”.

Por ultimo, es importante que sepa que en la pagina de inicio de WIDI, podra ver justo a

continuacién del mensaje de bienvenida, los avisos relacionados con las justificaciones de

dedicacion horaria que pueda o deba ir rellenando:

Mand principal
Inicia
Informes acreditativos
Buscador da convocatorias
Calendario de eventos
Seguimisnto sconéenico

Dadicackin horaria 3 proyectes
Confrguracin calendario anual
Gestor de dedicacidn horaria
Validacién dedicaciin hararia

Wer mis sclicitudes
Justificacianes.
# Marnial de usuario
[Bilerwenido, CARMEN AMORES
CASADO

* Datos personales
T Dates histérices
DiHistorlal de comentarios
T informacién investigador
SALIR

Aplicacion de g
Estasen: Inicio s Biemvenido/a a Investigacion
Bienvenido/a a Investigacion

Biervenido/aa la aplicacion de gestion de investigacian, transferencia e innovacion tecnoldgica

UniversidaddeCadiz

dein

PENDIENTE RELLENAR HORAS PERIODO JUSTIFICACION

Debe rellenar las horas de dedicacion antes del 18/02/2024: Periodo 1 2023: TED2021-132518B-1XX
Y¥a puede ir rellenando las horas de dedicacion del periodo: Periodo 1 2024: TED2021- 13251808 TXX
PLAN PROPIO UCA 2022-2023
DE APOYO Y ESTIMULO A LA INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
1 ORMACION DE CAPITAL HUMANO INVESTIGADOR

PILAR L.- ESTUDIANTES
DE GRADO,
POSTGRADO Y
DOCTORADD

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES
1. A TIV JE E

Fexha Inich Fecha Fin

Asimismo, WIDI le enviara notificaciones a través del email, para que esté informado en todo momento

de la justificaciones pendientes asi como de los cambios de estado que sufra cada justificacion.
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4  Validacion dedicacion horaria (vista investigadores principales)

Al igual que ocurre con las notificaciones que recibe el equipo investigador, los investigadores
principales podran ver las tareas pendientes en la pantalla de inicio de WIDI. En primer lugar
apareceran las que tenga con el rol de investigador, y a continuaciéon bajo el encabezado
PENDIENTE VALIDAR PERIODO JUSTIFICACION, podré acceder a las que tenga

como responsable de proyectos

PENDIENTE RELLENAR HORAS PERIODO JUSTIFICACION
Debe rellenar las horas de dedicacion antes del 18/02/2024: Periodo 1 2023: TED2021-130216A-IXX

Ya puede ir rellenando las horas de dedicacién del periodo: Periodo 1 2024: TED2021-130216A-IXX

PENDIENTE VALIDAR PERIODO JUSTIFICACION

Tiene pendiente realizar acciones en el periodo: Periodo 1 2023: TED2021-130216A-IXX

Y ESTI

_PLAN PROPIO UCA 2022-2023
MULO A LA INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA

De igual forma, WIDI le enviara notificaciones por correo electrénico para que esté informado

en todo momento de las justificaciones y validaciones que tenga pendientes.

Otra forma de acceder a las validaciones, sera a través de la opciéon de menu denominada

“Validacion dedicacion horaria’:

Inicio

Mend principal

Informes acreditativos
Buscador de convocatorias
Calendario de eventos
Seguimiento econdmico

Dedicacién horaria a proyectos
Configuracién calendario anual

Gestor de dedicacién horaria

Validacién dedicacién horaria @

Al hacer click en esa opcion aparecera la siguiente ventana:

Ao @20230

Seguimiento y validacién periddica de proyectos

Mostrar| 10 v |filas por pagina Bisqueda | |
= A Fecha Fecha Acceso al gestor de
Convocatoria Referencia Responsable liic fin validacié
2021-071/ PN / PE-TRANSICION- TED2021- CASADO RODRIGUEZ, B
ECOLOGICA-DIGITAL / PR 130216A-IXX JOSE MARIA 01/12/2022 30/11/2024 I

Pdgina 1 de 1

Anterior | 1 Siguiente
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IMPORTANTE: recuerde que debe seleccionar el afio en el que quiere trabajar, es decir,
si le han solicitado las horas de dedicacién de un proyecto en 2023, debera seleccionar
dicho afio mediante los botones + o — que figuran a ambos lados del afo.

Una vez seguros de que hemos seleccionado el afio correcto, accederemos al gestor de validacion
del proyecto haciendo click sobre el icono que aparece en la ultima columna “Acceso al gestor
de validaciéon”. Al hacerlo vera la siguiente pantalla, desde la que podra consultar de forma rapida
el estado de la justificacién de cada uno de los miembros del equipo:

Seguimiento y validacién periddica de proyectos: TED2021-130216A-1XX

Il Pendiente de registro per el iInvestigador
Pendiente de validacion 1P

I Pendiente subsanacién observaciones 1P
Pendiente de validacién Gestor

I Pendiente subsanacitn observaciones Gestor

M validado por Gestor

Il No participa en el periodn

COMPUTO DE HORAS DEDICADAS AL PROYECTO DURANTE FL ARG 20273
TOTAL PROYECTO REFERENCIA

Tnvestigadores DNT/NIE ACCESO AL PERIODO |
ENERD FERRLRD MARZO ADRIL MAYD AN BLIO AGOSTO  SEPTIEMRE OCTUBRE MNOVIEMORE DICIEMBRE ARD 2022
CASADO RODRIGUEZ, Jose MARIA 45879457y o0 [l co Ml ool oo Bl oo Bl ool colll coll ool ool ool oo N 0.0
FERNANDEZ MARTIN, JOSE MANUEL 20252421R 60,0 57,0 69,0 60,0 66,0 66,0 63,0 66,0 63,0 83,0 63,0 54,0 X3
o a0 s w0 wp w0 o0 s ow @a oo ma |
Valver

Desde la anterior ventana, podra a su vez acceder a los distintos periodos de justificacion del
proyecto. En este caso, solo hay uno porque el proyecto se justifica de manera anual, pero si fuera
de forma semestral, tendria acceso a dos periodos de justificacion dentro de un mismo afio.

Si hace click sobre ACCESO AL PERIODO 1 vera una pantalla con las horas imputadas por

parte de equipo investigador del proyecto, asi como las tareas que han realizado durante ese

Af02023  Periodo justificacion: 1
Enero  Febrero  Marzo  Abrll  Maye Junio  Jullo  Agosto  Septiembre  Octubre  MNoviembre  Diclembre
Dias no lab
[ Cierre de Centra B Ausencia
Dia no laborable W 2aja/enfermedad
Fastiva Apartura Curss Académico [l Congresas, conterancias, ste
Festiva autandmico Festivo local
va naclanal B vacacanes
amas de o
[Fnera - 2023 ) _ ) ) ) _ _ |
L I ¢ n X 1 v s o L M x 1 v $ D 1 H X 1 v s o L M x 1 vV § D 1 M
Livestigadores DN/ MIE TOTAL  Marcar para devobver al mvestigador
1 2 3 4 5 & T 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 13 1 20 M N P} M /¥ Y BB BN
e Rl ABDTSASTY 00 00 0.0 0.0 00 00 00 00 00 00 00 00 0.0 00 09 00 9,0 00 00 0.0 00 00 o0
FERNANDEZ MARTIN, JOSE MANUEL J0IST42IR 00 30 30 3.0 00 30 3.0 30 3.0 30 30 30 3.0 3,0 30 30 30 30 30 3.0 10 10 600

0.0/0.0 30 3.0 3.0 0.0 0.0 0.0 30 3.0 3030 30 0.0 00 AA3030730 30 0.0 0.0 30 30 30 30 30 00 0.0 30 1.n| 60,0
n de semana
L J

DMI/NIE [TAREAS REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 1
SUEZ, JOSH MAZIL [4E67S48TY

ATIN, JOSE MANUEL | 20252421R

INFORMACION IMPORTANTE SOBRE LA SOLICITUD
Estado actual: Pendiente de validacién IP. [Ver estacos)
Cambiar a:

® Dejar en ¢l estado: Pendiente de validacion IP

 Enviar para subsanacién todos los marcados

O Validar todo ¢l periodo

Registrar || Malver I

Si no esta de acuerdo con las horas imputadas por uno o mas investigadores, tiene la opciéon de
devolvetle/s la justificacién para que proceda/n a su correccion. Para ello, debera marcar la casilla
de verificacion situada bajo la ultima columna del cuadro-resumen titulada “Marcar para devolver
al investigador”. A continuacién, debera marcar la opcion “Enviar para subsanacién todos
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los marcados” que aparece al final del formulario dentro el apartado INFORMACION
IMPORTANTE SOBRE LA SOLICITUD, y por ultimo pulsar el boton Registrar.

En esta ultima columna, podra ver también qué investigadores todavia tienen pendiente el registro
de horas de dedicacion.

Si por el contrario, esta de acuerdo con las horas imputadas por parte del equipo, podra validar
toda la informacién marcando la opcién Validar todo el periodo y pulsando a continuacion el
botén Registrar

Una vez terminado el proceso, los gestores del Area de Investigacion y Transferencia revisarn la
informacioén y tendra la opcidon de rechazarla para que los investigadores subsanen las horas
imputadas, o validar las horas definitivamente para que se consoliden en la aplicaciéon y sean
remitidas a los organismos financiadores.

En funcién de la convocatoria, es posible que una vez los gestores validen la informacion, los
investigadores reciban en su portafirmas un documento que recoja las horas declaradas en la
aplicacion, el cual deberan firmar.
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